北京建筑大学资产入库申请审批表
申请单位（加盖公章）：
	申请单位填写

	序号
	资产编号
	申请资产品类
	申请数量
	使用人

	
	
	
	
	工号
	姓名

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	申请理由：

使用人签字：         资产管理员签字：          单位负责人签字：
年    月    日

	国有资产与实验室管理处填写

	国有资产与实验室管理处意见：
[bookmark: _GoBack]经办人签字：                    负责人签字：                  年    月    日

	资产调拨单号：    
请严格按下列顺序办理入库手续：
①实物入库，二级单位经办人、国资处经办人（两人）签字：
②入库地点：                                                 年    月    日
③国资处调账，二级单位经办人、国资处经办人（两人）签字：                           
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　年    月   日


国有资产与实验室管理处制
